«СОГЛАСОВАНО»                                                                               «УТВЕРЖДАЮ»

на заседании педагогического совета                                      Директор МБОУ ДО ДДТ

Протокол № ____от____________20___г.                         __________Л. А. Трифонова

                                                        «____» ___________20___г.

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ № ____

по разработке плана учебно-воспитательной работы объединения 

муниципального бюджетного образовательного учреждения 

дополнительного образования 

Дом детского творчества

План учебно-воспитательной работы объединения пишется ежегодно, согласовывается с заместителем директора по УВР и утверждается директором МБОУ ДО ДДТ до 1 сентября. План УВР объединения должен быть отпечатан  шрифтом Times New Roman размер14, план, написанный от руки, не допускается. 

План УВР объединения состоит из следующих разделов:

1. Титульный лист

2. Анализ предыдущего учебного года

3. Цели и задачи на будущий год

4. Календарно-тематический план работы по годам обучения

5. Массовая работа

6. Самообразование педагога

Рекомендации по разделам плана УВР объединения:

1. Титульный лист. Титульный лист должен быть в напечатанном виде, где должно быть отражено наименование образовательного учреждения, где, когда и кем утвержден,  год, на который разработан план, ФИО педагога, объединение (педагог сдает план без титульного листа). Форма титульного листа в приложении 1.

2. Анализ предыдущего учебного года. В этом разделе дается краткий анализ прошедшего учебного года в произвольной форме, где должно быть отражено в том числе: количество обучающихся в течение года (из них мальчиков, девочек), массовая работа, результативность объединения на разных уровнях (для совместителей этот раздел не нужен).
3. Цели и задачи на учебный год. Перечисляются цели и задачи, поставленные на учебный год.

4. Календарно-тематический план работы. План работы пишется на каждый уровень отдельно по следующей таблице (Приложение 2).

Теория - совокупность обобщенных положений, образующих науку или раздел науки.

Практика - применение и закрепление на деле знаний, полученных теоретическим путем.
Средства обучения – все объекты и процессы (материальные и материализованные), которые служат источником учебной информации и инструментами (собственно средствами) для усвоения содержания учебного материала, развития и воспитания учащихся 

Воспитательная работа -  это целенаправленная деятельность по организации совместной жизнедеятельности взрослых и детей, осуществляемая педагогическим коллективом либо отдельным педагогом с целью наиболее полного их саморазвития и самореализации.

Цель воспитательной работы создание условий для  формирования и раскрытия  творческой индивидуальности личности каждого воспитанника.

Задачи: 

· изучить потребности, интересы, склонности и другие личностные характеристики детей; 

· воспитывать в детях взаимоуважение  (взаимопомощь, взаимоотношения, доброе отношение друг к другу); 

· воспитывать бережное отношение к природе; 

· создать условия для интеллектуального, эстетического, физического, коммуникативного, самовыражения личности учащегося; 

· развивать творческую деятельность;

· развивать активную жизненную позицию ребенка.

5. Массовая работа. Заполняется по предложенной таблице (Приложение 3). В таблицу вносятся мероприятия, в которых планируется участие объединения (для совместителей этот раздел не нужен).
6. Самообразование педагога. В этом разделе указывается тема самообразования педагога на будущий учебный год, программа работы над темой в течение учебного года, вся литература, изучаемая педагогом (для совместителей этот раздел не нужен).
Приложение 1 
к  Методическим рекомендациям № ____

по разработке плана учебно-воспитательной работы объединения МБОУ ДО ДДТ

муниципальное бюджетное образовательное учреждение

 дополнительного образования  

Дом детского творчества 

«СОГЛАСОВАНО»                                        
            «УТВЕРЖДАЮ»

зам. директора по УВР                                                              директор МБОУ ДО ДДТ «____» __________20__ г.                                                        «____» __________20__ г.

_________А. С. Титова                                                        ___________ Л.А.Трифонова 

ПЛАН 

УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

ДЕТСКОГО ОБЪЕДИНЕНИЯ

«Название объединения»

на ____________ уч. год
Руководитель объединения: 

ФИО руководителя
Приложение 2 
к  Методическим рекомендациям № ____

по разработке плана учебно-воспитательной работы объединения МБОУ ДО ДДТ

	Месяц 
	Теория
	Часы
	Практика
	Часы
	Средства обучения
	Воспитательная работа

	Сентябрь
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за  месяц:
	
	
	
	-
	-


 Календарно-тематический план работы
_____ год обучения

Итого за месяц: 

1 год обучения – 16 часов

2 год обучения – 24 часа

3 год обучения – 32 часа

Приложение 3 
к  Методическим рекомендациям № ____

по разработке плана учебно-воспитательной работы объединения МБОУ ДО ДДТ
Массовая работа
	Месяц
	Работа с родителями
	Уровень 

	
	
	объединение
	учрежденческий
	районный
	областной

	Сентябрь

	
	
	
	
	

	Октябрь

	
	
	
	
	

	Ноябрь


	
	
	
	
	

	Декабрь


	
	
	
	
	

	Январь


	
	
	
	
	

	Февраль


	
	
	
	
	

	Март


	
	
	
	
	

	Апрель


	
	
	
	
	

	Май


	
	
	
	
	

	Июнь
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