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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ № ____

по разработке дополнительных общеобразовательных программ 

муниципального бюджетного образовательного учреждения 

дополнительного образования детей

Дома детского творчества

Методические рекомендации раскрывают  основные направления  и требования к содержанию и оформлению дополнительных общеобразовательных программ.
Направленность программ определяется в соответствии с приложением к приказу Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 29 августа 2013 г. N 1008 г. «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» и могут быть технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, художественной, туристско-краеведческой, социально-педагогической  направленности.
КЛАССИФИКАЦИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ

Дополнительные общеобразовательные программы подразделяются на следующие виды: примерная (типовая), модифицированная (адаптированная), экспериментальная, авторская. 

Примерная (типовая) программа  рекомендована государственным органом управления образования в качестве примерной по той или иной образовательной области или направлению деятельности. Каждая такая программа в обязательном порядке имеет сертификат, подтверждающий ее соответствие требованиям, предъявляемым к образовательным программам дополнительного образования детей. Примерная (типовая) программа задает некий базовый минимум знаний, умений, навыков детей по конкретному направлению деятельности.

 Модифицированная (адаптированная) программа – это программа,  в основу которой положена примерная (типовая) программа либо программа, разработанная другим автором, но измененная с учетом особенностей образовательного учреждения, возраста и  уровня подготовки детей. 

Модифицированная программа должна одобрена на педагогическом совете и утверждаться руководителем образовательного учреждения.

Экспериментальная программа разрабатывается педагогом с целью решения  какой -  либо практической задачи, связанной с преодолением определенных трудностей в образовательном процессе. К экспериментальной деятельности ведет педагога неудовлетворенность практической ситуацией. Экспериментальная программа – это версия методического решения конкретной проблемы. Такая программа может предлагать изменение содержания, организационно – педагогических основ и методов обучения, вводить новые области знания, апробировать новые педагогические технологии. На работу по экспериментальной программе должно быть дано разрешение методического (педагогического) совета, руководителя образовательного учреждения. 

Авторская программа – это программа, обладающая актуальностью, оригинальностью и новизной. Она создается педагогом (или коллективом педагогов) и принадлежит ему (им)  на правах интеллектуальной собственности. Это программа преподавания либо впервые вводимого курса (предмета), либо собственного подхода автора  к традиционным темам. Данная программа должна быть рекомендована к использованию методическим (педагогическим) советом, утверждена руководителем образовательного учреждения. 

 Критерием определения данных видов программ является уровень (степень) творческого участия педагога  в процессе разработки программы.

По форме содержания и процесса педагогической деятельности выделяются следующие виды  программ: комплексные, интегрированные, модульные, сквозные.

Комплексные программы, которые представляют собой соединение отдельных областей, направлений. Видов деятельности в некое целое. 

· программы профильных школ системы дополнительного образования (художественные, музыкальные, спортивные и т.д.);

· программы детских объединений с разносторонней подготовкой к какой- либо деятельности по профессии;

· программы творческих групп педагогов, объединенных одной задачей, концепцией, едиными подходами к содержанию, организации, результатам педагогической деятельности, но работающими по разным образовательным направлениям;

Интегрированные программы объединяют в целое области основного и дополнительного образования.

Модульные программы составлены из самостоятельных целостных блоков могут входить в интегрированные и комплексные программы.

Сквозные программы реализуют общую цель через несколько программ.

ТРЕБОВАНИЯ К ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ

ДЛЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ
1. Дополнительные общеобразовательные программы должны соответствовать Закону Российской Федерации "Об образовании" и Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам. 

2. В программах должны соблюдаться светский и гуманистический характер образования, приоритет общечеловеческих ценностей, жизни и здоровья ребенка, свободного развития личности. 

3. Программы должны обеспечивать: 

- создание условий для социального, культурного и профессионального самоопределения, творческой самореализации личности, ее интеграции в системы мировой и отечественной культур; 

 - целостность процесса психофизического, умственного и духовного развития личности ребенка; 

- укрепление психического и физического здоровья детей, их эмоциональное благополучие и положительную социализацию. 

4. Цели программ должны быть направлены на: 

- развитие мотивации личности к познанию и творчеству как основы развития образовательных запросов и потребностей детей; 

- развитие индивидуальности, личной культуры, коммуникативных способностей ребенка; 

- коррекцию психофизического и умственного развития детей; 

- профилактику асоциального поведения детей и подростков. 

5. Содержание программ должно базироваться на достижениях общемировой культуры и  культурных традициях, отвечать задачам становления гражданского общества и правового государства. 

Содержание дополнительных общеобразовательных программ должно соответствовать интересам, образовательным потребностям и учитывать уровень развития детей. 

 6. Дополнительные общеобразовательные программы, реализуемые в свободное от основной учебной нагрузки время, должны исключать общее повышение учебной нагрузки и утомляемости детей за счет: 

- обеспечения личностно-мотивированного участия детей в интересной и доступной деятельности, свободы выбора личностно-значимого содержания образования, форм деятельности и общения; 

- организации естественных для соответствующего возраста форм детской активности (познание, труд, самодеятельность, общение, игра); 

- использования интерактивных способов усвоения образовательного материала. 

7. Предусмотренные образовательными программами методы оценки результатов образовательного процесса должны оказывать положительное влияние на самооценку, обеспечивать эмоциональное благополучие и стимулировать мотивацию детей к познанию и творчеству. 

 8. Для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов организации, осуществляющие образовательную деятельность, организуют образовательный процесс по дополнительным общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического развития указанных категорий учащихся.
9. Дополнительные общеобразовательные программы ежегодно необходимо обновлять с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы.
ТЕХНОЛОГИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ
Дополнительная общеобразовательная программа должна быть одобрена педагогическим советом и утверждается директором МБОУ ДО ДДТ. Дополнительная общеобразовательная программа раскрывает соответствующие параметры образовательного процесса на уровне учреждения в целом и определяет его стратегию.

Дополнительная общеобразовательная программа включает следующие структурные элементы:

1. Титульный лист.

2. Пояснительная записка 
3. Содержание 
4. Учебно-тематический план программы.

5. Методическое обеспечение 
6. Литература.

1. Титульный лист (Приложение 1)  включает:

· наименование образовательного учреждения;

· где, когда  и кем утверждена программа;

· название дополнительной общеобразовательной программы;

· срок реализации дополнительной общеобразовательной программы;

· форма организации образовательной деятельности (творческое объединение, кружок, клуб,   студия, секция);

· возраст детей, на которых рассчитана дополнительная общеобразовательная программа; 
· Ф.И.О., должность автора (авторов) дополнительной общеобразовательной программы;

· название города;

· год разработки дополнительной общеобразовательной программы.

2. Пояснительная записка раскрывает:

· направленность дополнительной общеобразовательной программы;

· новизну, актуальность, педагогическую целесообразность;

· цель и задачи дополнительной общеобразовательной программы;

· сроки реализации дополнительной общеобразовательной программы (продолжительность образовательного процесса, этапы);

· формы и режим занятий;

· прогнозируемый результат (знания, умения,  навыки, психологический аспект развития ребенка) и способы его проверки;

· формы подведения итогов реализации дополнительной общеобразовательной программы (выставки, фестивали, соревнования, учебно – исследовательские конференции и т.д.).

Рекомендации по написанию пояснительной записки. 

1.   В обосновании необходимости разработки и внедрения программы отмечаются:

· ее актуальность и практическая значимость для обучающихся;

· связь программы с уже существующими по данному направлению деятельности;

· вид программ (модифицированная, экспериментальная, авторская);

· новизна (для программ, претендующих называться авторскими).

2.  При формулировании цели и задач программы следует помнить, что цель – это предполагаемый результат образовательного процесса, к которому необходимо стремиться. Поэтому в описании цели важно избежать общих абстрактных формулировок, таких, например, как «всестороннее развитие личности», «создание возможностей для творческого развития детей, «удовлетворение образовательных потребностей» и т.п. Такие формулировки не отражают специфики конкретной программы. Кроме того, цель должна быть связана с названием программы, отражать ее основную направленность.

  Конкретизация  цели осуществляется через определение задач, раскрывающих пути достижения цели. Задачи показывают, что нужно сделать для достижения  цели. Выделяют следующие типы задач:

· обучающие (развитие познавательного интереса к чему-либо, включение в познавательную деятельность, приобретение определенных знаний, умений и навыков, развитие мотивации к определенному виду деятельности и т.п.);

· воспитательные (формирование у обучающегося социальной активности, гражданской позиции, культуры общения и поведения в социуме, навыков здорового образа жизни и т.п.);

· развивающие (развитие деловых качеств, таких как самостоятельность, ответственность, активность, аккуратность и т.д.; формирование потребностей в самопознании, саморазвитии).

 Формулирование задач также не должно быть абстрактным. Важно,  чтобы они были соотнесены с прогнозируемыми результатами.

3.   Описывая особенности программы, следует отразить:

· ведущие идеи, на которых она базируется;

· ключевые понятия которыми оперирует автор;

· этапы ее реализации, их обоснование и взаимосвязь.

4.   В пояснительной записке отмечаются:

· основные возрастные особенности учащихся, которым адресована программа;

· вид детской группы (профильная, экспериментальная и др.) и ее состав (постоянный, переменный и др.);

· особенности набора обучающихся (свободный,  конкурсный).

5. Характеризуя режим организации занятий, необходимо указать:

· общее количество часов в год;

· количество часов и занятий в неделю;

· периодичность занятий

6.  Описывая прогнозируемые результаты и способы их проверки,  следует:

· сформулировать требования к знаниям и умениям, которые должен приобрести обучающийся в процессе занятий по программе (т.е. важно четко описать, что он должен знать и уметь);

· перечислить качества личности, которые могут развиваться  у обучающихся в ходе занятий;

· дать характеристику системе отслеживания и оценивания результатов обучения по программе, указав способы учета знаний и умений, возможные варианты оценки личностных качеств обучающихся. В качестве процедур оценивания могут использоваться тестирования, зачеты, экзамены, выставки, соревнования, конкурсы, учебно-исследовательские конференции и т.п.

3. Содержание программы

Содержание дополнительной общеобразовательной программы раскрывается через краткое описание тем (теория и практика)
 Раскрывать содержание тем следует в порядке их представления в учебно-тематическом плане.

Кратко описать тему означает:

· указать ее название;

· перечислить основные содержательные моменты, которые изучаются в рамках данной темы;

· указать, в каких формах организуется образовательный процесс.

Изложение содержания программы ведется в именительном падеже. Обычно первой темой программ является введение в изучаемый предмет.

4. Учебно – тематический план программы 

Учебно-тематический план (по годам обучения) раскрывает последовательность изучения тем предлагаемого курса и количество часов на каждую из них; определяет соотношение учебного времени, отводимого на теоретические и  практические  занятия.

 Педагог имеет право самостоятельно распределять часы по темам в пределах установленного времени согласно Устава. 

Оформлять учебно-тематический план рекомендуется в виде таблицы  (Приложение 2).
5.  Методическое обеспечение программы  

Методическое обеспечение программы частично может быть описано в пояснительной записке.  В этом разделе программы необходимо:

· кратко описать основные способы и формы работы с детьми, которые планируются по каждому разделу – индивидуальные и групповые, практические и теоретические;

· отметить, какие формы занятий планируется использовать. Кроме того, желательно пояснить, чем обусловлен выбор таких форм занятий;

· описать основные методы организации образовательного процесса;

· перечислить используемые дидактические материалы;

· дать краткую характеристику средств, необходимых для реализации программы (кадровых, материально-технических и прочих). Характеризуя кадры, целесообразно определить критерии отбора педагогов для реализации программы; перечислить работников, занятых в ее реализации. Описывая материально-технические условия, имеет смысл дать краткий перечень оборудования, инструментов и материалов, необходимых для реализации программы (в расчете на количество обучающихся).

6. Список литературы

Приводятся два списка литературы:
· используемая педагогом литература для разработки программы и организации образовательного процесса;

· рекомендуемой литературы для детей и родителей. 

Приложение 1 
к  Методическим рекомендациям № ____

по разработке дополнительных общеобразовательных программ МБОУ ДО ДДТ

муниципальное бюджетное образовательное учреждение

 дополнительного образования 

Дом детского творчества 

«ПРИНЯТА»         
          «УТВЕРЖДАЮ»

 На заседании                                                                         Директор МБОУ ДО ДДТ

 педагогического совета                                                         ________ Трифонова Л.А.
Протокол № ___ от «__» _________г.                                      «____» ______________г.

ПРОГРАММА
ДЕТСКОГО ОБЪЕДИНЕНИЯ

«Название объединения»

Срок  реализации программы– ___ года
Возраст обучающихся – ____ лет

Разработчик –  

ФИО

педагога дополнительного 
образования

р.п. Усть-Донецкий

год
Приложение 2 
к  Методическим рекомендациям № ____

по разработке дополнительных общеобразовательных программ МБОУ ДО ДДТ

Учебно-тематический план программы
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	Наименование разделов и тем
	Общее кол-во учебных  часов
	В том числе:

	
	
	
	теоретических
	практических

	1.
	Название раздела
	
	
	

	1.1.
	Название темы
	
	
	

	1.2.
	Название темы
	
	
	

	2.
	Название раздела
	
	
	

	2.1.
	Название темы
	
	
	

	2.2.
	Название темы
	
	
	

	…
	…
	
	
	

	Итого часов
	
	
	


